Mésto Zasmuky
Smeérnice

0 zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Pocet stran:4
Metodické vymezeni: Smérnice

Obsah

1. Obecna ustanoveni

2 .Vefejné zakazky malého rozsahu

3. Vyjimky z pasobnosti smérnice

4. ZruSeni vybérového fizeni vefejnych zakdzek malého rozsahu
5. Uvefejiovani smlouvy a skutec¢né uhrazené ceny

6. Archivace

7. Uc&innost

1. Obecna ustanoveni

Tato Smérnice urCuje zplsob a postup mésta pfi zadavani zakdzek malého rozsahu ve
smyslu Zakona €. 134/2016 Sb. o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni. Dle § 27
vySe zminovaného zakona se povazuje za ,vefejnou zakdzku malého rozsahu“ verejna
zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky
nebo sluzby 2.000 000 K& nebo v pfipadé stavebnich praci 6.000 000 K& bez DPH.

Dle § 31 zak. ¢. 134/2016 Sb. neni zadavatel povinen zadavat ,vefejné zakazky malého
rozsahu“ v zadavacim fFizeni. Zadavatel je vSak pfi zadavani povinen dodrzovat zdsady
podle § 6 vySe citovaného zadkona, tedy zejména zasady transparentnosti, pfimérenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Smérnice je platnd a zdvazna v celém svém rozsahu pro mésto Zasmuky.

Ugelem této smérnice je zejména stanoveni zplisobu, postupu a evidence vefejnych zakéazek
malého rozsahu a stanoveni konkrétnich povinnosti odpovédnych osob zadavatele.

2. Verejné zakazky malého rozsahu

Za vefejnou zakazku malého rozsahu se povazuje takova zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nepfesahuije:

a) v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000 000 K¢& nebo

b) v pfipadé stavebnich praci 6.000 000 K¢&.

Veskeré uvedené castky predpokladanych hodnot zakazek je treba povazovat za
hodnoty bez DPH.

V pfipadé zadani zakazky s cenou od 500 000 K& mésto uverejni celé znéni smlouvy
s vybranym uchazecem na profilu zadavatele do 15 dnd od uzavieni této smlouvy.



Za zverejnéni smlouvy zodpovida starosta mésta.

2.1. Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby a stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota nepirekroci 400 000 K¢.

Dodavatelé jsou vybirani ve zkraceném poptavkovém fFizeni nebo pfimou objednavkou
plnéni. PInéni VZMR podléhd vzdy rozhodnuti starosty mésta. Pfimé zadani musi
respektovat cenu v misté a ¢ase obvyklou, zadavatel je povinen vychazet ze znalosti trhu.

2.2. Veiejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz predpokladana
hodnota bude vyssSi nez 400 000 KE a nepresahne 1 500 000 K& a verejna zakazka
malého rozsahu na_stavebni_ prace, jejiz predpokladana hodnota bude vys$sSi nez
400 000 K¢ a nepiresahne 2.000 000 K¢.

Rada mésta vyhlasi nabidkové fizeni oslovenim nejméné tfi dodavatell. Zadani zakéazky
vychazi z informaci o trhu, odbornych zkuSenosti rady, z cen obvyklych v misté pIinéni. Rada
meésta mize klast diraz nejen na cenu dila, ale v zadani zakdzky zohlednit kvalitu realizace
zakazky, pfipadné stanovenou lhutu pInéni zakazky, zaruky a dali okolnosti tak, aby zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachéazeni a zakazu diskriminace nebyly poruseny.
Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy o dilo, kupni smlouvy (v pfipadé jednoduchych
plnéni dodavky jednotlivych pfedméta Ize realizovat plnéni smluvniho vztahu s dodavatelem
doruc¢enim potvrzené objednavky). Smlouvu nebo objednavku podepisuje starosta mésta na
zakladé rozhodnuti rady mésta.

2.3. Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz predpokladana
hodnota bude vyssSi nez 1 500 000 K& a nepresahne 2.000 000 K¢ a verejna zakazka
malého rozsahu na stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota bude vyssi nez 2.000
000 K¢ a nepresahne 6.000 000 Ké.

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele
k pfedloZeni nabidky a sou¢asné umistit vyzvu k podani nabidek na profil zadavatele mésta.
Lhiata pro podani nabidek nesmi byt stanovena kratSi nez 10 kalendarnich dnl ode dne
odeslani vyzvy k podani nabidky.
Vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespon:

» Identifika¢ni Udaje zadavatele

» Oznaceni vefejné zakazky a vymezeni pfedmétu zakazky

* Misto a dobu pInéni

» Lhudtu pro podani nabidek

» Zpusob a misto podani nabidek

» Pozadavky na zpracovani a obsah nabidky

* Obchodni a platebni podminky

* Pozadavky na splnéni kvalifikace

» Dalsi poZzadavky a podminky zadavatele

* Vymezeni hodnoticich kritérii pro zadani vefejné zakazky, zejmeéna jejich vahy

a metodu zplsobu jejich hodnoceni

Starosta mésta ustanovi komisi pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek v poctu
nejméné 3 ¢lent a 1 nahradnika pro pfipad nepfitomnosti nékterého z ¢lend hodnotici
komise. Komise zvoli ze svého stfedu predsedu.
Z jednani hodnotici komise se pofizuje pisemny zapis, ktery musi obsahovat oznaceni
vefejné zakazky, seznam podanych nabidek v€. identifikaCnich Udaji dodavateld, seznam
vyfazenych nabidek a zdivodnéni vyfazeni nabidek, pokud byly nékteré nabidky vyfazeny,
seznam C¢lend hodnotici komise, hodnotici kritéria, popis hodnoceni jednotlivych nabidek,
vysledek hodnoceni nabidek, podpisy €lent hodnotici komise. Nabidky, které nespliuji



zadavaci podminky, komise vyfadi. Hodnotici komise mize po dodavatelich poZzadovat, aby
v pfiméfené |lhuté objasnili pfedlozené udaje i doklady nebo doplnili dalSi chybéjici udaje i
doklady — v takovém pfipadé hodnotici komise nabidky vyfadi, az pokud dodavatel ve
stanovené Ih(té neobjasni pfedlozené Udaje i doklady nebo nepredlozi dalsi chybéjici udaje
¢i doklady. Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotéena
celkovd nabidkova cena. O vyfazeni nabidky bude dodavatel vyrozumén zplsobem
stanovenym ve Vyzvé.

O vybéru dodavatele rozhoduje Zastupitelstvo mésta Zasmuky.

Pokud nebude ve Vyzvé k podani nabidky stanoveno jinak, pak vybrany dodavatel i
neuspésni dodavatelé musi byt o vysledku vybérového Fizeni pisemné informovani, véetné
umisténi vysledku vybérového fizeni na profilu zadavatele mésta.

3. Vyjimky z pasobnosti smérnice

Zadavatel neni povinen postupovat podle této smérnice v pfipadé nasledujicich vefejnych
zakazek malého rozsahu:

1) Zadavani vefejnych zakazek v souvislosti s Zivelnou &i jinou pohromou.

2) Zadavani vefejnych zakézek ve vyjimecénych pfipadech v souvislosti s urychlenym
feSenim nepredvidatelné udalosti (poruchy, opravy, Skody na majetku mésta
apod. vyzadujici rychly zasah).

3) Zadavani vefejnych zakazek na poskytnuti bankovniho avéru, zadani takové
verejné zakazky vSak musi schvalit Zastupitelstvo mésta Zasmuky.

4) Zadavani vefejnych zakazek na poskytnuti auditorské, znalecké, pravni sluzby a
sluzby jinych specialistd ve formé studii, dokumentaci, projektl, stanovisek a
expertiz.

5) Zadavani verejnych zakazek na poskytnuti sluzeb spojenych s porfadanim a
zajisténim kulturnich akci, jde-li o sluzby spoc€ivajici v osobnim vykonu
konkrétniho tvlrce ¢i umélce.

6) Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, které budou spolufinancovany
z dotaénich prostfedkd. Vybérova fizeni se budou Fidit pravidly poskytovatele
dotace, pfip. pfislusnymi metodickymi pokyny, které upravuji zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu.

4. ZrusSeni vybérového fizeni verejnych zakazek malého rozsahu

Vybérove fizeni je mozno zruSit kdykoliv, nejpozdéji v8ak do uzavfeni smlouvy. VSichni
dodavatelé, ktefi podali nabidku v Fadném terminu pro podani nabidek, musi byt o zruSeni
vybérového Fizeni bezodkladné pisemné informovani. U zakazek jejiz cena presahne
500 000 K¢ je nutné o zruSeni vybérového fizeni informovat na profilu zadavatele.

5. Uverejnovani smlouvy a skute¢né uhrazené ceny

1) Smlouvu uzavienou na vefejnou zakdzku malého rozsahu, véetné vSech jejich zmén
a dodatku, jejiz cena presahne 500.000 K&, je zadavatel povinen uvefejnit na profilu
zadavatele, a to do 15 dnd od jejich uzavreni.

2) Zadavatel je, v pfipadech dle pfedchoziho bodu, povinen uvefejnit na profilu
zadavatele vySi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy v souladu s ustanovenim
§ 219 zakona.



6. Archivace

1) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zdznamy o elektronickych
Ukonech souvisejici se zadanim zakazky:

a)

vyzvu k podani nabidek vymezujici pfedmét zakazky v€etné dokladu prokazujicich
jejich odeslani &i uvefejnéni (napf. podaci listky, dodejky, emaily, elektronické
dorucenky atd.);

nabidky podané ucastniky, v€etné pfipadného objasnéni &i doplnéni;

protokol o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany pfisluSnymi
osobami (Cleny komise);

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v&etné jejich pfipadnych dodatku;
oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana vSem (c€astnikim, ktefi podali
nabidku ve Ihaté pro podani nabidek, jejichz nabidka nebyla vyfazena, véetné
dokladli prokazujicich jejich odeslani (napf. podaci listky, dodejky, emaily,
elektronické doruc€enky atd.);

oznameni o vyfazeni nabidky, vCetné dokladu prokazujiciho jeji odeslani nebo
uvefrejnéni, pokud byla néjaka nabidka vyfazena,

dodatec¢né informace vcetné dokladu prokazujicich jejich odeslani nebo uverejnéni,
pokud byly néjaké pozadovany,

jmenovani povéfené osoby nebo hodnotici komise v€etné prohldSeni o tom, ze
nejsou ve stretu zajma.

2) Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat (archivovat) po dobu nejméné 5 let
od uzavieni smlouvy, zmény smlouvy na realizaci nebo zruSeni vybérového fizeni,
pfipadné dle pravidel poskytovatele dotace.

3) Kontrolu dodrZzovani této smérnice vykonava starosta obce nebo jim povéfeni
zaméstnanci.

7._Uginnost

Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem 20. 3. 2023 na zakladé schvaleni znéni této smérnice
Zastupitelstvem mésta Zadsmuky z téhoz dne, usnesenim €. 1/2023/ZM.

Tato Smérnice nahrazuje Smérnici upravujici zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
mésta Zasmuky ze dne 25. 6. 2019.

V Zasmukach dne 20.3. 2023

mistostarosta mésta starostka mésta

Mgr. Josef Krombholz, v.r. PhDr. Marta Vankova, MBA, v.r.



