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Smérnice Mésta Zasmuky
¢. 1/2012,
o stanoveni zpuUsobu, postupu a evidence zakazek malého rozsahu

Cl. 1
Pfedmét upravy

Tato smérnice upravuje zplsob a postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 6 zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon®), tj. vefejnych zakézek na
dodavky a sluzby pod 1 000 000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace pod 3 000 000,- K¢
bez DPH.

Cl.2
Obecné zasady

Smérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro Mésto Zasmuky.

Cl.3
Vefejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona neni mésto v souladu s § 18 odst. 3
povinno zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6, tj. zadsady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi zavazna pravidla:

1. pro zadavani verejnych zakazek v predpokladané hodnoté do 40.000,--K¢ bez DPH v pripadé
verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp.v predpokladané hodnoté do 120.000,-K¢ bez DPH
v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace

Dodani sluzeb, resp. stavebnich praci do castek shora uvedenych, bude realizovano formou
primého nakupu u prodejcti a dodavateld, pripadné prfimym zadanim zakazky jedinému dodavateli
za cenu v misté obvyklou. Zadavatel je pfi tom povinen vychazet z informaci na trhu a ze
zkusSenosti,

Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy o dilo (uzavienim smlouvy se také rozumi dorucéeni
dodavatelem potvrzené objednavky) nebo objednavkou. Objednavku a smlouvu podepisuje starosta
mésta. O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje starosta, ktery také objednavku ¢i smlouvu
podepisuje.

2. pro zadavani verejnych zakazek v pfedpokladané hodnoté od 40.000,--K¢ bez DPH do 500 000,- K¢
bez DPH v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp.v pfedpokladané hodnoté od
120.000,-K¢ bez DPH do 600 000,- K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace.

Vybérové Fizeni nemusi byt provedeno. Starosta mésta vyhlasi nabidkové fizeni oslovenim nejméné 3
uchaze€l a odpovida za to, Zze uchazedi jim osloveni maji dostateCné odborné, materialni a dalSi
predpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené [hité.

Starosta mésta odpovida rovnéz za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a €ase plnéni.
Pfi rozhodnuti o tomto zpusobu zadani zakézky starosta vychazi zinformaci o trhu a ze svych
odbornych zkuSenosti.
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Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy o dilo (uzavienim smlouvy se také rozumi doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky) a objednavkou. Objednavku a smlouvu podepisuje starosta mésta.

. pro zadavani verejnych zakazek v predpokladané hodnoté od 500 000,- K¢ bez DPH do 1 000
000,- K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. v predpokladané
hodnoté od 600 000,- K¢ bez DPH do 3 000 000,- K¢ bez DPH v pripadé verejnych zakazek na
stavebni prace.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta mésta nejméné pét dodavatell k predlozeni
nabidek v mezich pozadavk( zadavatele. Tato vyzva bude obsahovat Udaje o kritériich, ktera jsou pro
zadavatele rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria). Doba pro podani nabidek musi byt
minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim. Znéni vyzvy bude zvefejnéno na webovych
strankach mésta, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor
k prfedloZeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Ve vyzvé bude pozadavek na dolozeni minim. téchto dokladl dodavatele:

»  prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedlozeni zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho
rejstfiku Ci jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpisu)
jiz pfi predloZzeni nabidky. Toto opravnéni nemuze byt starSi nez 90 dnl a muze se doloZit ve
stejnopise nebo v Ufedné ovérené kopii,

« Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kriteria (u pravnické osoby bude
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem), tj. zda:

- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro
nedostatek majetku,

- potvrzeni FU, Ze nejsou evidovany danové nedoplatky,

- potvrzeni, ze nejsou evidovany nedoplatky na pojistném a na penale na vefejné zdravotni

pojisténi, nebo na pojistném a na penale na socialni zabezpe€eni a pfispévku na statni politiku

zameéstnanosti, s vyjimkou pfipadl, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se

splacenim splatek,

» Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo k
zahlazeni odsouzeni trestného Cinu, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani, jde-li
o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat a prohlaseni ucinit
statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu, vedouci organizacni slozky zahrani¢ni
pravnické osoby nebo statutarnim organem povéreny zastupce,

«  zpUsob a misto podavani nabidek.

Text vyzvy a seznam pfimo obesilanych dodavatelt schvaluje rada mésta. Dale rada mésta stanovi
vybérovou komisi s minimalnim poc¢tem tfi ¢lend bez nahradnikud, z nichz maximalné jeden mize byt
Clenem RM. Dal ve vybérové komisi musi mit alespon jeji jeden ¢len odbornost ve vztahu
k pozadovanému pInéni (napf. u zakazky na dodavku hardware bude mit jeden &len hodnotici komise
alespon stfedoSkolské vzdélani v pfislusném oboru). PFipustné je i pfizvani nezavislé osoby pro hlas
poradni. Vybérova komise zvoli ze svého stfedu pfedsedu, otevie nevefejné nabidky, o prabéhu jednani
sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne radé mésta
nejvhodnéjsi nabidku vcetné zdlvodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, vybérova
komise vyfadi a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjSi nabidky rozhodne s konecnou platnosti
rada mésta. Posléze bude uchaze€lim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky
malého rozsahu ¢&i nikoliv a €i nabidka byla vybrana. V pfipadé podani namitky proti rozhodnuti o
nejvhodnéjSi nabidce se vybérova komise pisemné k namitce vyjadfi a navrhne feseni.

Rada mésta mlze rozhodnout, Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu
dodavateli a to v odlvodnénych pfipadech, a to zejména pokud je nutné provést ,zakazku“ v kratké
dobé nebo zda jde o ,zakazku“ obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle pfedchozich odstavcu
provedeno, nebo osloveni dodavatelé neméli o ,zakazku“ zajem, nebo by vzhledem k objemu ,zakazky“
a malému mnozstvi vhodnych dodavateld nebylo hospodarné provést Fizeni podle predchozich
odstavcl. Takové rozhodnuti musi byt Fadné odivodnéno a je tfeba dbat, aby byly dodrzeny zésady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

S vybranym dodavatelem starosta uzavie smlouvu.
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Cl.4
Pri uverejiovani smluv, vyse skutecné uhrazené ceny a seznamu dodavatelu se Mésto Zasmuky
fidi ustanovenim § 147a zakona ¢. 137/2006 Sh., o verejnych zakazkach v platném znéni. Zakazky
malého rozsahu dle odst. 2-3, Cl. 3 jsou zverfejiovdny na webovych stréankdch mésta
www.zasmuky.cz

Cl.5
Zavére€na ustanoveni
Smérnice byla schvalena ZM na jednani dne .................... a je platna od nasledujiciho dne po
schvaleni tj.od ................
Smeérnice ¢. 1/2010 platna od 4.5. 2010 pozbyva timto dnem platnosti.

Zastupitelstvo mésta povéfuje radu mésta ke schvalovani pfipadnych doplrikl této smérnice.

Ing. Jifi Pechar, starosta
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