Mésto Zasmuky

Zasedani ZM Zasmuky dne 20.3.2019

Bod ¢. 5 Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Rada mésta predklada zastupitelstvu mésta k posouzeni navrh nového zné&ni smémice o zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu. Divodem je zejména navaznost nové smérnice na aktualni znéni
zakona o zadavani vefejnych zakazek. Ve smérnici jsou dale upfesnény mimoradné postupy zadavani
vefejnych zakazek maleho rozsahu a vyjimky, za kterych mize zejména rada mésta pfi zadavani VZMR

postupovat.

Vypracoval: Mgr. Josef Krombholz
Dne : 13.3.2019
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1. Obecna ustanoveni

Tato smérnice uréuje zplsob a postup mésta pfi zadavani zakazek malého rozsahu
ve smyslu Zakona €.134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni . Dle § 27
vySe zminovaneého zakona se povaZuje za ,vefejnou zakazku malého rozsahu* vefejna
zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedosahne v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky
nebo sluzby 2.000 000,-KE nebo v pfipadé stavebnich praci 6.000 000 K&,- bez DPH .

Dle § 31 Zakona €.134u2016 Sb. neni zadavatel povinen zadavat ,vefejné zakazky
malého rozsahu® v zadavacim fizeni. Zadavatel je vSak pfi zadavani povinen dodrzovat
zasady podle § 6 vySe citovaného zakona, tedy zejména zasady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Smérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro mésto Zasmuky.

Ugelem této smérnice je zejména stanoveni zplisobu, postupu a evidence verfejnych
zakazek malého rozsahu a stanoveni konkrétnich povinnosti odpovédnych osob
zadavatele.

2. Verejné zakazky malého rozsahu

Za vefejnou zakazku malého rozsahu se povazuje takovd zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nepresahuije:

a) v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- KE nebo
b) v pfipadé stavebnich praci 6.000.000,- K¢.

Veskeré uvedené Castky pfedpokladanych hodnot zakazek je tfeba povaZovat za
hodnoty bez DPH.

V pfipadé zadani zakazky s cenou od 500 000,- K& (bez DPH) mésto uvefejni celé
znéni smlouvy s vybranym uchaze¢em na profilu zadavatele do 15 dnil od uzavieni této
smlouvy.

Za zvefejnéni smlouvy zodpovida starosta mésta.

2.1. Vefejna zakézka malého rozsahu na dodavky a sluzby a stavebni prace, jejichz
predpokladand hodnota nepiekro¢i 200 000,-KEé bez DPH, nepodléha povinnosti
zvefejnéni na ufedni desce. Dodavatelé jsou vybirani ve zkraceném poptavkovém fizeni




nebo pfimou objednavkou pInéni. PInéni VZMR podiéha vzdy rozhodnuti starosty mésta
(resp. mistostarosty povéfeného zastupovanim starosty)

2.2. Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladana
hodnota bude vy3si nez 200 000,-Ké a nepresahne 750 000,-K&é bez DPH a verejna
zakazka malého rozsahu na stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota bude vyssi
nez 200 000.-K& a nepresahne 1.000 000,-K¢&

Rada mésta vyhlasi nabidkové fizeni oslovenim nejméné tfi dodavatell. Zadani zakazky
vychazi z informaci o trhu, odbornych zkuSenosti rady, z cen obvyklych v misté pinéni.
Rada mésta mize klast diraz nejen na cenu dila, ale v zadani zakazky zohlednit kvalitu
realizace zakazky, pfipadné stanovenou Ihitu pIinéni zakazky, zaruky a dal$i okolnosti tak,
aby zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace nebyly
poruseny.

Smluvni vztah je realizovan vétSinou formou smlouvy o dilo (v pfipadé jednoduchych
plnéni dodavky jednotlivych pfedméta Ize realizovat pinéni smluvniho vztahu s dodavatelem
dorugenim potvrzené objednavky). Smlouvu nebo objednavku podepisuje starosta mésta na

zakladé schvaleni rady meésta.

2.3. Vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladana
hodnota bude vyssi nez 750 000,- bez DPH a nepresahne 2.000 000.-K¢ bez DPH a
vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota bude
vy$$i nez 1.000 000,-K& a nepresahne 6.000 000,-K¢€ bez DPH.

Rada mésta zahdji zadavaci fizeni vyzvou alespori tfem dodavatelim a vzdy uvefejni

vyzvu na webovych strankach mesia.
Vyzva bude obsahovat nasledujici udaje:

- identifikace zadavatele
- vymezeni pfedmétu
- misto a doba plnéni
- pozadovany obsah nabidky
- kritéria hodnoceni nabidky
- platebni podminky
- zpusob a misto podavani nabidek
- pozadavek na doloZeni zakladnich dokladd o uchazedi ( prokazani opravnéni  k
podnikani véetné piedloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku &i jiné evidence ne starsi 90 dnu
ve stejnopise nebo Ufedné& ovéfené kopii, estné prohladeni dodavatele Ze neni v likvidaci, v
uplynulych tfech letech na ného nebyl vyhlaSen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro
nedostatek majetku, nema v evidenci dani dafové nedoplatky, nema nedoplatek na
pojistném a vefejném zdravotnim pojisténi, cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl
pravomocné odsouzen za trestny &in nebo do$lo k zahlazeni odsouzeni trestného Cinu, jehoz
skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku splfiovat a prohlaseni ucinit jak pravnicka osoba, tak i jeji
statutarni organ nebo kazdy &len statutamiho organu, vedouci organizaéni slozky zahranicni
pravnické osoby nebo statutarnim organem povéfeny zastupce)

Rada mésta rozhodne o stanoveni komise pro hodnoceni nabidek nebo o tom, Ze nabidky
vyhodnoti sama. Pfipustné je i pfizvani nezavislé osoby pro hlas poradni.

Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateliim.

S ohledem na hodnotici kritéria komise nebo rada vyhotovi jednoduchy zapis, na zakladé
tohoto zapisu provede rada mésta konecné rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

S timto rozhodnutim & moZnym rozhodnutim o zrudeni fizeni seznami neprodlené rada
mésta vSechny U¢astniky zadavaciho fizeni.

S vybranym dodavatelem je pak vidy uzaviena smlouva, kterou podepisuje starosta

mésta.



3. Vyjimky z pisobnosti smérnice

a) Mimoradné udalosti (havarie, zabranéni $kodam na zdravi a majetku) vyzadujici
operativni feseni

b) Auditorské, znalecké, pravni sluzby a sluzby jinych specialistli ve formé studii,
dokumentaci, projekt(l, stanovisek a expertiz

c) Sluzby spocivajici ve zpracovani zadosti o dotace a podklad( pro tyto Zadosti

d) SluZzby spojené s pofadanim a zajiSténim kulturnich akci, jde-li o sluZby
spodivajici v osobnim vykonu konkrétniho tviirce ¢i uméice

e) Zpracovani znaleckych posudku

4 QOdliSné postupy

Odlisny nez timto dokumentem stanoveny postup zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu je pripustny pfi pouZiti jiné metodiky zadvazné vyzadované tretimi osobami (zejména

poskytovatelé dotaci).
Dale Ize vedenim zadavaciho fizeni povéfit i tfeti osobu, a to na zakladé pisemné smiouvy

schvalené radou mésta.

5. Archivace

Mésto Zasmuky archivuje veSkeré dokumenty, které bylo povinno pied zahajenim nebo
v prubéhu zadavaciho fizeni C¢&i soutéZe o navrh nebo po jehol/jejim skoncéeni pofidit, a
rovnéz které v prlib&hu jakéhokoliv fizeni &i soutéZe o navrh obdrzelo od dodavateld, jakoZ i
uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci vefejné zakazky vetné zmén a dodatkl, a to po
dobu 5 let. Zakdzky souvisejici s dotacnimi tituly budou archivovany podle podminek
poskytovatele dotace.

6. Zavérecna ustanoveni

Smérnice byla schvalena ZM na jednani dne 20.3.2019 a je platnd a udinna od
nasledujiciho dne po schvaleni, tj. od 21.3.2019 Smérnice ze dne 25.9.2015, o zadavani
vefejnych zakdzek malého rozsahu pozbyva timto dnem platnosti i i€innosti.

Zastupitelstvo mésta povéfuje radu meésta ke schvalovani pfipadnych doplikl této

smeérnice.

V Zasmukach dne

starostka mésta mistostarosta mésta






