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1. Obecna ustanoveni

Tato smémice urCuje pravidla pro zadavani zakazek malého rozsahu ve smyslu §12
odst.3 zékona €.137/2006 Sb; o vefejnych zakdzkich, v platném znéni; tj. o vefejnych
zakazkach, jejichZz pfedpokladand hodnota nedosdhne v pfipadé vefejnych zakézek na
dodavky nebo sluzby 2.000 000,-K&, v pfipadé stavebnich praci 6.000 000 K&,- bez DPH .
Zadavatel je povinen pfi vybéru klast doraz na efektivitu, hospodamost a u&elnost
vynaloZenych prostiedkii. Zadavatel je povinen dodrZovat zésady transparentnosti, rovného
zachéazeni a zakazu diskriminace.

Smémice je platné a zdvaznd v celém svém rozsahu pro mésto Zismuky.
Utelem této smérnice je zejména stanoveni zpdsobu, postupu a evidence zakizek
malého rozsahu a zabezpeceni hospodarného a efektivniho uzivani majetku mésta.

2.  Verejné zakazky malého rozsahu

Za vefejnou zakdzku malého rozsahu se povazuje takova zakéazka, jejiz piedpokladana
hodnota neptesahuje:
a) v piipad€ dodavek a sluZeb 2.000.000,- K¢,
b) v piipadé stavebnich praci 6.000.000,- K&.



Veskeré uvedené &astky predpokladanych hodnot zakéazek je tfeba povaZovat za
hodnoty bez DPH.

V piipadé zadani zakéazky s cenou od 500 000,- K& (bez DPH) mésto uvetejni celé
znéni smlouvy s vybranym uchazeCem na profilu zadavatele do 15 dnd od uzavfeni této

smlouvy.

Za zvefejnéni smlouvy zodpovida starosta mésta.

Tabulkal) Druh Pre;llggl;loa;(;ana lzilllzil:nsi?tl;'p Struény popis doporuceného postupu
zakazky zakiuley fizeni zadavatele
Zakazka malého e vyzva jednomu dodavateli k pfedlgieni
rozsahu na cenové nabidky (poptipadé s dalimi
dodavky podminkami plné&ni), pokud nema zadavatel
Y aktualni cenové nabidky jiZ k dispozici, &i pfima
i a i Do 150.000,-K& objednéavka plnéni, a to i naptiklad e-mailovou
Zakézka malého formou
rozsahu na Zakazka
sluzby zadavana . rozlllodnuti starosty ) o
postupem mimo na zéklad¥ dodavatelem piedloZené nabidky o

Zakazka malého
rozsahu na stavebni

Do 300.000,-K¢&

rezim zakona

pofizeni pln&ni (neni nutné ustanovovat
hodnotici komisi)

e uzavieni smlouvy starostou (uzavienim
smlouvy se rozumi rovnéZ dorudeni

préce dodavatelem potvrzené objednavky)
Tabulka2) Druh Pre;ilg((;li;:ana zaZdI:il:lsi;)t];p Struény popis doporuceného postupu
zakazky Palsinky tizeni zadavatele
Zakézka malého e yyzva tfem dodavatelim
ek s k piedloZeni cenové nabidky (popfipads
dodévky s dal3imi podminkami pln&ni) a ptipadné
0d 150.000,-K¢& uvefejnéni vyzvy vhodnym zplisobem, pokud
i a X do 600.000,-K¢. nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz
Zakézka mal¢ho k dispozici, a to i napfiklad emailovou formou;
rozsahu na vyzva bude obsahovat rovnéz tidaje o kritériich,
sluzby ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera v8ak nemusi byt
| G vymezena jako hodnotici kritéria podle zékona;
zadévana doba pro podani nabidek dodavateli musi byt
postupem mimo minimalné 7 dnf ode dne odeslani vyzvy

Zakézka malého
rozsahu na stavebni
prace

Od 300.000,-K¢
do 900.000,-K¢.

reZim zakona

dodavateliim, nelze opakované& vyzyvat stejny
okruh dodavateld

e rozhodnuti rady mésta o vyb&ru nejvhodné;si
nabidky na zdkladé ve vyzv€ stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace
viem u&astnikiim Fizeni spolu se struénym
odivodnénim vybéru

e uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,
uvetejnéni prib&hu vyzvy a smlouvy na
webovych strankich mésta




e piipadn& rozhodnuti zadavatele o zru§eni

(vybérového) fizeni; dlivodem pro zrufeni
zadavaciho fizeni miZe byt skutednost, Ze
dodavatelé nepfedloZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na
zadavatelem poZadované plné&ni; zadavatel
vymezi moznost zruSeni zadavaciho fizeni jiZ ve
vyzvé k podani nabidek

Tabulka 3) Pre;llpgklatdana de’us,;)b Struény popis doporuéeného postupu
Druh zakazky ocnota Zavfllll t’yp zadavatele
zakazky Fizeni
Zakazka malého vyzva nejméné tfem dodavatelim
el k ptedloZeni nabidky v mezich poZadavkd
dodavky 0d 600.000,-K& zadavatele (s obledem na okolnosti miZe
a do 2.000.000.- zadavatel zvaZit, zda nevyzvat vice dodavateli)
, i RN a vZdy uvetejni vyzvy na webovych strankach
Zakazka malého Ké. mésta; vyzva bude obsahovat rovnéz iidaje o
rozsahu na kritériich, kter4 jsou rozhodn4 pro zadani
sluzby zakazky (hodnotici kritéria);nelze opakovang
vyzyvat stejny okruh dodavateli
doba pro podani nabidek dodavateli musi byt
minim4lng 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateltim
Zakazka ] o .
eV ustanoveni alespon tFilenné komise bez
. nahradniki
p (r):;lil;e;ra’i lglrglo pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespofi

Zakazka malého
rozsahu na
stavebni prace

0d 900.000,-K¢&
do 6.000.000,-
K¢.

jeden &len komise musi mit odbornost ve vztahu
k poZadovanému plné&ni,

zdivodnéni doporudeni (s ohledem na
hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem

rozhodnuti zadavatele o vyb&ru nejvhodn&;jsi
nabidky a sdéleni této informace viem
ucastnikiim fizeni spolu se struénym
odtvodnénim vybéru

uzavi‘eni smlouvy s dodavatelem

pfipadné rozhodnuti zadavatele o zrueni fizeni

3. Vyjimky z pisobnosti smérnice

Zadavani zakazek, které bude vyiato z ptisobnosti této smérnice, musi schvalit rada
mésta. Mezi tyto vyjimky patfi:

a) zadavani zakazek v souvislosti s Zivelni & jinou pohromou,




4.

b) zaddvéni zakdzek ve vyjimeénych piipadech v souvislosti s urychlenym feSenim
neptedvidatelné udélosti (poruchy, opravy, $kody na méstském majetku)

Smlouva i pisemné zdiivodn&ni budou bezodkladné po uzavieni smlouvy zvefejnény
na internetovych strankach zadavatele.

Zakladni pozadované idaje zakazky malého rozsahu podle Tabulky 3

Vyzva dle Tabulky 3 bude obsahovat nasledujici Gdaje:

identifikace zadavatele

vymezeni predmétu

misto a doba plnéni

poZadovany obsah nabidky
kriteria hodnoceni nabidky
platebni podminky

zpusob a misto podavani nabidek
dolozeni dokladii uchazece

DolozZeni dokladi uchazede jiz pti predlozeni nabidky:

prokazani opravnéni k podnikani véetné predloZeni vypisu z obchodniho
rejstiiku & jiné evidence ne starsi 90 dnl ve stejnopise nebo ufedné
ovérené kopii

estné prohlaseni dodavatele Ze neni v likvidaci, v uplynulych tfech letech
na n&ho nebyl vyhlaSen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro
nedostatek majetku, nema v evidenci dani danové nedoplatky, nema
nedoplatek na pojistném a verejném zdravotnim pojiSténi

destné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen za
trestny &in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného Cinu, jehoZ
skutkovd podstata souvisi spredmétem podnikani, jde-li o fyzickou
osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliovat a
prohlaeni ucinit jak pravnickd osoba, tak 1 jeji statutarni organ nebo
kazdy &len statutdrniho organu, vedouci organizacni slozky zahraniCni
pravnické osoby nebo statutarnim organem poveteny zastupce

5. Archivace

Mésto Zasmuky archivuje veSkeré dokumenty, které bylo povinno pied
zah4jenim nebo v prib&éhu zadavaciho fizeni ¢i soutéZe o navrh nebo po
jeho/jejim skondeni potidit, a rovnéz které v priibéhu jakéhokoliv fizeni Ci



soutéZze o navrh obdrZelo od dodavateld, jakoz i uzaviené smlouvy souvisejici
s realizaci verejn€ zakazky véetn€ zmén a dodatkd, a to po dobu 10 let.

6. Zavérefna ustanoveni

Smérnice byla schvilena ZM na jednani dne 24.9.2015 a je platnd od
nasledujiciho dne po schvdleni, tj. od 25.9.2015. Smérnice ¢.1/2012, o stanoveni
zpisobu, postupu a evidence zakazek malého rozsahu pozbyva timto dnem

platnosti.
Zastupitelstvo mésta poveruje radu meésta ke schvalovani pfipadnych doplrikd

této smérnice.
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