Mésto Zasmuky

Ugetni jednotka: Mésto Zasmuky, Komenského nam. 133, 281 44 Zasmuky
IC 00235954, DIC CZ00235954

Potet stran smémice: 2 Prilohy: 1
Metodické vymezeni: Smérnice.

Smérnice Mésta Zasmuky
¢. 1/2010,
o stanoveni zpusobu, postupu a evidence zakizek malého rozsahu

ClL 1

Predmét pravy

Tato smérnice upravuje zpasob a postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6
zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakdzkach (ddle jen ..zikon™). 1j. vefejnych zakazek na dodavky a sluiby pod 2
(00 000,- K& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace pod 6 000 000,- K& bez DPH.

Smérice dale stanovuje konkréini povinnosti odpovédnych osob zadavatele, které odpovidaji za pfipravu, zadini a
Fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

CL2
Obecné zasady

Smérnice je platna a ziavazna v celém svém rozsahu pro Mésto Zasmuky.
Vefejné zakdzky se eviduji na formulafi s Cislovanymi listy, ktery tvofi piilohu Cislo 1 této smérmice.

ClL3
Verejné zakizky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zikona neni mésto v souladu s § 18 odst. 3 povinno zadavat
postupem podle zikona, ale musi vidy dodrzovat ziasady uvedené v § 6, tj. zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni
a zakazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smémice stanovi zavazna pravidla;

1. pro zaddvini vefeinvch zakdzek v predpokiadand hodnoté od 40.000,—-K¢ bez DPH do 200 000,- K¢ bez DPH
v pFipadé vefejnyeh zakdzek na doddvky a sluZby, resp.v pFedpoklidané hodnoté od 120.000,-K& bez DPH  do
600 000,- K¢ bez DPH v pFipadé verejnych zakdzek na stavebni prdce.

Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta mésta vyhlasi nabidkové fizeni oslovenim nejméné 3 uchazeén a
adpovidd za to, #e uchazedi jim osloveni maji dostateéné odborné, materialni a daldi predpoklady pro Gspésné
zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a ve stanovené lhité,

Starosta mésta odpovida rovnéZ za to, Ze zadani zakdzky bude za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. PR
rozhodnuti o tomto zpisobu zadani zakazky starosta vychazi z informaci o trhu a ze svych odbornych zkusenosti.
Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy o dilo (uzavienim smlouvy se také rozumi doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky) a objednavkou. Objednavku a smlouvu podepisuje starosta mésta.

Tyto zakizky se nezapisuji do evidence vefejnych zakazek.

2. pro zaddvdni vefejnych zakdzek v pFedpokladané hodnoté od 200 000,- K¢ bez DPH do 2 000 000,- K¢ bez DPH
v pripadé verejnych zakdzek na doddvky a sltuiby, resp. v predpoklddané hodnoté od 600 000,- K¢ bez DPH do
6 000 000,- K& bez DPH v pFipadé vefejnych zakdzek na stavebni prdce.

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu vyzve starosta mésta nejméné pét dodavateli k predlozeni nabidek
v mezich pozadavki zadavatele. Tato vyzva bude obsahovat (idaje o kritériich, kterd jsou pro zadavatele rozhodna
pro zadani zakazky (hodnotici kritéria). Doba pro podani nabidek musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslini
vyzvy dodavatelim. Znéni vyzvy bude zvefejnéno na webovvch strankich mésta, tim se vefejna zakazka malého
rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor k predloZeni nabidky i pro jiné, neZ oslovené dodavatele,
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Ve vyzvé bude poZadavek na dolofeni minim. téchto dokladh dodavatele:

+  prokazani opravnéni k podnikani (napf. predlozeni Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i
Jiné evidence, pokud v ni ma byl dodavatel zapsin podle zvlasinich pravnich predpisd) jiz pii piedlofeni
nabidky. Toto opravnéni nemiize byt starsi nez 90 dnii a miize se dolozit ve stejnopise nebo v tfedné ovéfené
kapii,

*  Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kriteria (u pravnické osoby bude podepsané osobou
opravnénou jednat jejim jménem), tj. zda:

- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebwl zruSen pro nedostatek
majetku,

- potvrzeni FU, Ze nejsou evidovany danové nedoplatky,

- potvrzeni, ze¢ nejsou evidovany nedoplatky na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na

pajistném a na pendle na socidlni zabezpedeni a piispévku na stalni politiku zamésinanosti, s vyjimkou

pripada, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim splatek,

«  Cestné prohlaseni dodavatele o tom, #e nebyl pravomocené adsouzen pro tresiny &in nebo dodlo k zahlazeni
odsouzeni trestného &inu, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu;
jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a prohladeni u€init statutdrmi organ nebo kazdv &len
statutarniho organu, vedouci organizaéni slozky zahraniéni pravnické osoby nebo statutarnim organem
poviéifeny zdstupee,

= gphsob a misto podavani nabidek.

Text vyzvy a seznam piimo obesilanveh dodavatelil schvaluje rada mésta. Dale rada mésta stanovi vybérovou
komisi s minimalnim poctem (# ¢lend bez nahradnikia, 2z nichz maximalné jeden miZe byt ¢lenem RM. Dl ve
vyhéroveé komisi musi mit alespon jeji jeden ¢len odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni {napf. u zakazky na
doddvku hardware bude mit jeden ¢len hodnotici Komise alespon stfedodkolské vedélani v pfisludném oboru).
Pripustné je i pfizvani nezavislé osoby pro hlas poradni. Vybérova komise zvoli ze svého stfedu piedsedu, otevie
nevereiné nabidky, o pribéhu jednini sepife jednoduchy zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych
nabidek a navrhne radé mésta nepvhodnéjdi nabidkn véetné zdivodnéni tak, aby byly dodrieny zisady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji viechny nalezitosti dle
vyzvy, vybérovda komise vyfadi a jiz je dile nehodnoti, O wybéru nejvhodnéjdi nabidky rozhodne s koneénou
platnosti rada mésta. Posléze bude uchazeélim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci veirejné zakazky
maléha rozsahu &i nikoliv a &i nabidka byla vybrina. V pfipadé podani nidmitky proti rozhodnuti o nejvhodnési
nabidce se vybérova komise pisemné k namitce vyjadei a navrhne feseni.

Rada mésta maze rozhodnout, ze vereina zakazka malého rozsahu bude zadana primo jednomu dodavateli a to v
adivodnénych piipadech, a to zejména pokud je nutné provést zakiazku™ v kriatké dobé nebo zda jde o zakizko™
obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni podle predchozich odstavell provedeno. nebo osloveni dodavatelé neméli
o .zakazku™ zijem, nebo by vzhledem k objemu ,zakdzky™ a malému mnoZzstvi vhodnych dodavateli nebylo
hospodarné provést fizeni podle predchozich odstavel. Takové rozhodnuti musi byt fadné odivodnéno a je tieba
dbat, aby byly dodrzeny zisady transparentnosti, rovného zachazeni a zikazu diskriminace.

5 vybranym dodavatelem starosta uzavie smlouvu.

Cl4
Zavéretnd ustanoveni

Smérnice byla schvalena ZM na jednani dne 3.5.2010 a je platna od nasledujiciho dne ptrschvileni tJ od 4.5.2010.
Zastupitelstvo mésta povéruje radu mésta ke schvalovani pripadnych dopliki téfo %IT‘IETHI9

Ing. Iiii Pechar, starosta

Prilohy:
t.1 — Formulaf evidence zakazek
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Priloha ¢é.1 — Formulaf evidence zakarek

‘Nizev zakdzky:

Ohsah vyzvy:

I
Datum vyhlaseni
zakazky:
Datum vybérového
rizeni:

Oslovené firmy:

| Podané nabidky:

| ¥ybrana firma:

Pornamka:
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